PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA BOA
ESTADO DE MATO GROSSO

TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO:

1.1 - Prestacao Servicos de Consultoria Técnica nas Areas de Gestdo de Pessoas;
Recursos Humanos; Controle de Frotas e de Estoque conforme descricdo abaixo, para um periodo
de 09 (nove) meses.

Valor
Valor
i R global
Item Descricao unitario
(R$) d5)
9 meses

01 | GESTAO DE PESSOAS E RECURSOS HUMANOS:
Prestacdo de servicos técnicos especializados de
assessoria e consultoria ao Departamento de Gestao de
Pessoas e de Recursos Humanos, com analises de casos
existentes referentes a contratacdo de pessoal
temporario e posse para pessoal efetivo, se solicitado,
reenquadramento de movimentagdes na carreira;
rescisdes de contrato; emissdes de orientacdes técnicas
com base em leis municipais e federais, entre outras
atividades necessarias a subsidiar o departamento com
informacOes seguras e eficientes; orientar na aplicacao
das normas do Regime Juridico do municipio e planos de
carreira dos servidores; orientar no controle de despesas
com pessoal em obediéncia a Lei Complementar n°
101/2000 e Constituicao Federal; prestar orientacdes na
realizacdo de processos de concurso publico e processos
seletivos publico e simplificados.

02 | GESTAO DE FROTAS:

Prestacdo de servigos técnicos de assessoria e
consultoria na gestao de frotas da prefeitura municipal,
dando orientagbes no acompanhamento e controle dos
veiculos; prestacdo de auxilio para organizar e otimizar o
uso da frota, orientando o responsavel por questdes
econdmicas, técnicas e mecanicas dos veiculos, para
garantir o bem-estar e a seguranca dos servidores;
prestacdo de orientacdo na elaboragao do fluxo dos
processos de gestao; orientacdo na avaliagao da
performance dos motoristas, diminuindo despesas e
erros operacionais para aumentar a vida Util dos veiculos
e dos equipamentos pesados; orientagao no controle da
manutencdo dos veiculos; assessoramento  na
organizacdo das documentagdes dos veiculos e das
carteiras de habilitagao dos motoristas, para que estejam
sempre em dia, evitando problemas com a fiscalizagao.
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03 | GESTAO DE CONTROLE DE ESTOQUE:

Prestacdo de servigos técnicos de assessoria e
consultoria na gestao de estoque com intuito de evitar
a falta ou o excesso de materiais e ou medicamentos
em estoque; prestacao de orientagdao no processo de
definicdo do tipo de estoque a ser utilizado, as
metodologias de organizacao e a realizacao de seu
inventario; orientacdo na gestdao de estoque com
objetivo de alcancar o equilibrio entre compras,
armazenamento e distribuigao, verificando as entradas
e saidas e a frequéncia com que isso acontece;
prestacao de consultoria na gestao de estoque para
assegurar a continuidade das operacdes e a otimizagao
dos recursos disponiveis, gerando reducdo de custos;
orientagao na escolha do local para armazenar os
materiais e ou medicamentos adquiridos, alertando
quanto ao prazo de validade dos mesmos e quanto a
desperdicios devido ao acondicionamento inadequado
dos produtos; orientagdo na realizagdo de inventario
do estoque periodicamente, assegurando que a
quantidade de materiais e ou medicamentos registrada
no sistema esteja de acordo com o que consta no
estoque fisico.

TOTAL:

2 — DA FISCALIZAGAO DOS SERVIGOS:

5.1 — Afiscalizacao da execucao do objeto, sera exercida por servidor designado,
independentemente de qualquer outra supervisao, assessoramento e/ou acompanhamento do
objeto que venha a ser determinada pela CONTRATANTE, a seu exclusivo juizo.

5.2 — A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui, nem reduz, a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, €, na
sua ocorréncia, ndo implica co-responsabilidade da CONTRATANTE ou de seus empregados,
prepostos ou contratados.

5.3 — Todas as ORDENS DE SERVICO, instrugdes, reclamacdes e, em geral,
qualquer entendimento entre a Fiscalizagao e a CONTRATADA serao feitas por escrito, nas ocasioes
devidas, ndo sendo tomadas em consideracao quaisquer alegacdes fundamentadas em ordens ou
declarag0es verbais.

Agua Boa, 08 de outubro de 2021.

Sebastido Antonio Lopes
Secretario de Planejamento e Finangas
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